关于2017-2018学年第二学期2016、2017级
教材征订的通知

各系（部）：
根据学院工作安排，现将2017-2018学年第二学期2016、2017级教材征订的通知下发到各系(部)邮箱，请及时根据教材征订样表（清单）组织教师完成教材征订工作。
一、时间要求

1、 12月1日前填写好教材征订清单电子版，发回教务处邮箱；

2、 12月8日送教材征订清单纸质版到文明北校区教务处办公室。
二、教材征订方面的要求
1、教材选用必须要符合《茂名职业技术学院教材管理办法》的规定。教材征订清单纸质版必须由教师签名确认，教研室主任对所负责的教研室教材进行审核，系（部）主任对本系教材征订情况进行审核，系（部）盖章。
2、教材征订清单纸质版与电子版一定要内容相符，有增加或修改不能在纸质版上涂改。纸质版打印时需保留清单原来设置的格式，可以根据需要删除填写说明。    

3、各专业设置的、由其他系（部）开设的课程，由各专业教研室室负责人联系相关的系部，落实教材征订事宜，并由该专业教研室负责人完成填报工作。
三、其它有关要求

1、这学期教材回书期间，会遇上春运高峰期，物流将停止运行，为了避免教材回来延误，各系（部）要高度重视，按时按质按要求完成教材征订工作。
2、教材是知识载体，是理论与实际相联系的桥梁，是教学活动的保障，如因教材征订延误、错误，而产生教学事故，教务处将向各系（部）主任、副主任、教研室主任进行问责。 
3、联系人：吴雪华，联系电话：2920629，教务处邮箱：mzyjwc@126.com。
附件：1、2016级教材征订样表（清单）
      2、2017级教材征订样表（清单）

                                     教务处
                                 2017年11月21日
