关于组织开展2017级学生申请调整专业工作的通知
各系部主任、2017级辅导员、2017级学生：

按照学院新生专业调整的相关管理规定，教务处将在近期开展2017级学生专业调整申请工作，具体要求和工作安排如下，请各系部2017级辅导员在向学生充分解释《茂名职业技术学院学生专业调整管理办法(修订)》（茂职院【2017】72号）（以下简称《办法》）的基础上，组织学生做好相关的专业调整申请工作。
一．申请转专业的基本条件：

可以申请专业调整的学生，必须同时具备以下条件：
1．2017级新生；

2．没有提交过专业调整申请的（新生入学期间填写了专业调整申请，但经审批不同意转专业的，不在此列）；
二．转专业的基本要求：

1．有调整专业的意愿；
2．在校期间未受过纪律处分；

3．转入新专业后第一学期课程中没有修读过的课程必须补修。

三．申请转专业的程序及时间安排：

1．各系组织2017级学生学习《办法》（见教务网——管理文件
http://www.mmvtc.cn/templet/jwc/ShowArticle.jsp?id=43457）。

2．需要转专业的2017级学生填写《茂名职业技术学院学生专业调整申请表》（见教务网——文件下载管理
http://www.mmvtc.cn/templet/jwc/ShowArticle.jsp?id=39415），填写完整并提交到转出、转入系部加意见后交辅导员处。申请时间为2017年12月25日至2018年1月9日，逾期不再受理。
3．由各系部2017级辅导员收齐学生专业调整申请表后，于2018年1月10日统一提交到教务处学籍考务科。

4．教务处将根据申请人数和学院各专业情况，以及申请人是否符合转专业条件，对申请表的内容进行审核，并经教学工作委员会审批后，在下学期开学前的准备周，公布允许专业调整的学生名单。
5．下学期开学第一周内，教务处学籍考务科完成专业调整学生的学籍信息变更。

6．学生调整至新专业后，课程的修读要求请参看《办法》中的规定。

                                          教务处

                                     2017年12月18日
