
                                 建设中专[2009] 02号
关于周汇报工作和校务例会暂行规定
为了规范办公程序，提高办事效率，中专部将实行每周工作汇报制度和定期召开每周一次校务例会。规定如下：（一）各科室要安排好每周工作，必须在每周星期五上午9︰00前把本周完成的主要工作和下一周主要工作及存在问题书面送到办公室。办公室收集后送领导审阅。（二）每周星期一早上9︰00，在中专学校校长室召开中专校务会，各科室负责人要准时到会。
如无变动，不再另行通知。
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