通   知
各部门：

我校已向市劳动局递交了申请认定《广东省农村劳动力技能培训转移就业定点培训机构》的报告，为迎接专家到我校评审，希相关部门尽快准备好以下材料。
中专学校

二00九年三月四日
（另附各部门需要准备的材料清单）

办公室：（1）《行政管理制度》；（2）《财务管理制度》；

（3）《印章管理制度》。

教务科：（1）《教学制度》；（2）申请开展培训项目的教学大纲、教学计划、培训教材各一套；（3）师资和必要的场地证明材料。
学生科：（1）《学员管理制度》；（2）《学籍管理制度》；

（3）《就业服务制度》。
