
茂名职业技术学院物资设备维修立项审批表

      申报单位（盖章）：                                        申报时间：     年   月   日 
申报人及联系电话：                                       维修单位：
	项目
	
	物资设备信息内容

(存放地点、使用时间等)
	

	维修内容 估算维修费
	估算维修费：                元。
使用部门管理员:                使用部门领导签名：                 年   月    日

	管理员意见
	签名：                                年   月    日

	处领导意见
	签名：                                年   月    日

	审计部门意见
	签名：                                年    月   日

	分管院领导审批
	签名：                                年    月    日

	院长审批
	签名：                                 年   月    日


填表说明：

1、报修人请认真填写好相关内容，然后由报修部门领导签意见并加盖单位公章后交总务处办理。

2、学院物资设备维修必须先办理立项审批手续，然后由总务处联系委派维修人员进行维修，不办理立项审批手续和自行请人维修的，费用由本人或本部门负责。

