茂名职业技术学院网上征订教材操作流程
一、用IE登录教材管理系统：http://t.mmvtc.cn
二、在页面右上角有“登录”
三、点击“登录”，输入本系部教务员用户名：     

密码：   
四、点击“征订教材”，此时页面会显示你系部本学期教学任务，各个任务是按年级和专业方向排列，请注意查看。

五、在右角位置有“[image: image1.jpg]


”，你可以根据自己的习惯选择每页显示教学任务的记录条数。

六、选择需要征订教材的教学任务，点击“编辑”，如果不订书，请填写如下原因，然后点击“不订书”按钮。不订书缘由：1、本课程为实训教材，不需教材；2、教材上学期已订，本学期不需；3、此课程本学期不开设；
七、选择需要征订教材的教学任务，点击“编辑”，如果订书，请填写相应的栏目，鼠标停在栏目时，会有格式提示。填写完成时，请点“订书”，原则每门课程只征订一本教材，如有特殊要求，请联系教材科。
八、如果审核不通过，请根据拒绝原因重新填写。鼠标悬停在“拒绝征订”的上方将显示具体缘由。
