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以下内容请熟知后删除，不要出现在正式打印稿中！

1．命题请适当预留答题位置；

2．试题须经教研室主任（或审题人）审核签字，系（部）主任审批签字；

3．课程名称应与课程表一致，不能用简写或别称。

4．考试性质为“考试”或“考查”；

5. 考试方法为“开卷”或“闭卷”；

6．使用班级是指使用本试卷考试的班级；

7．试题（卷）内容不要超出限格范围，以免影响试题印制和考生阅题。

8．命题时不要更改文档已设定的格式，（主要指页面和表格设置），正文应采用小四号宋体；页数可以根据需要增减，但首页必须保留；采用A4纸打印。
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