茂名市建设中专学校学期授课计划

20    ――20    学年第    学期

	课程
名称
	
	专业名称
	
	任课

教师
	

	
	
	班级名称
	
	
	

	采用教材名

称、版本
	

	主要参考书

名称、版本
	

	授课周数
	
	周学时数
	
	总学时数
	
	总学分
	

	授课总学时
	
	习题课学时
	
	课内实验（实践）学时
	
	机动学时
	

	考试（考查）时间
	第      周
	

	对学生前续课程学习情况及学生学习需求的了解：



	学生学习本课程的目标（根据教学大纲的要求及学生学习的需求确定）：

	课程内容学时分配：



	需要的教学资源：

	

	学生成绩考核计划：

	教研组组长审核
	
	教务科科长审核
	


填写日期：20     年    月    日  
教学授课计划表

	月日

周次
	授 课 章 节 与 内 容 提 要
	授课形式
	课时
	作业
	备注

	月

日

周
	
	
	
	
	

	月

日

周
	
	
	
	
	

	月

日

周
	
	
	
	
	

	月

日

周
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日

周
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周
	
	
	
	
	

	月

日

周
	
	
	
	
	

	月

日

周
	
	
	
	
	


课内实践（实验）教学授课计划表

	指导教师
	
	课程名称
	
	专业名称
	

	
	
	
	
	班级名称
	

	周次
	学时
	课 内 实 践（实 验）教 学 内 容
	所需教学场地

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填表说明：

1． 教师授课计划表包括《茂名建设中专学校学期授课计划》、《教学授课计划表》和《课内
实践（实验）教学授课计划表》三部分，其中《教学授课计划表》和《课内实践（实验）教
学授课计划表》可以根据实际情况增加页面，没有课内实践（实验）的课程不用填写《课内
实践（实验）教学授课计划表》。

2．授课计划按班级、教师、课程分别编写，不允许出现同一门课程不同教师只写一份授课计划、或同一教师不同班级只写一份授课计划的情况，授课计划一式三份，分别为教师本人一份、交中专教务科、系（部）各一份存档。
3．课程名称、专业班级名称及其简称必须统一、规范，课程名称填写教学计划中给定的名称，专业名称采用申报该专业时的规范名称，专业名称的简称采用下表中的简称：

	专业名称（按中专招生计划的专业名称）
	专业简称

	工业与民用建筑
	工民建

	会计电算化
	会计

	旅游管理与酒店管理
	旅游

	计算机应用技术
	计算机

	计算机辅助设计与制造（模具设计
与制造）
	模具

	精细化学品生产技术
	精化

	食品营养与检测
	食品


4．班级名称的写法采用：Z04（1）工民建，表示中专04级（1）工业与民用建筑。其中中专班级名称的写法必须按照给出的顺序写，不能将“工民建”放在“Z04（1）”前或这些数字的中间，否则容易造成班级和专业的混淆。
5．课程名称必须使用教学计划中的规定名称，不能采用教材名称。体育专项课的课程名称填写具体的专项内容，如《散打》、《篮球》等。
6．表中的授课周数、周学时数、总学时数、总学分数、考试（考查）时间必须与教学安排表给出的数字一致，不能随意改动。
7．课内实践的教学内容编写进“课内实践授课计划表”中。单独设置的实践性教学内容必须单独编写授课任务书，按A4纸自由编写，但授课任务书中必须包括下列内容：实习（实训）目的、实习（实训）班级名称、实习（实训）人数、实习（实训）地点、实习(实训)指导教师、实习（实训）时间、实习（实训）具体内容、实习（实训）考核办法。单独设置的实践性教学环节的授课任务书与理论课程的授课计划一样，按班级、教师、课程分别编写。

8．按教学进度恰好在“五·一”“十·一”长假期间上课的课程内容，可以将“五·一”“十·一”长假当作正常授课时间列进授课计划中，其中涉及到长假中1-3号这三天的上课时间安排为“机动学时”。
9．不是自己所上课程的实习时间，不要写进自己的授课计划时间中。如某旅游班在第9周有一周导游实习，则该班的《语文》授课计划书中只出现1－8，10－19周的语文教学授课内容，不能出现“第9周实习”的文字。
10．“专业名称”是指上课班级所在专业的名称，不是该课程所属的专业名称。
11．授课计划中的“备注”用于教师填写该章节内容的难点、或重点、或其他注意事项。
12．期中考试（考查）的时间安排在计划总学时内并写进授课计划中，工作量按正常上课计算；需要统一进行期中考试（考查）的课程，其考试（考查）时间也按上述要求填写授课计划，但实际执行时，其白天的考试（考查）时间改为上课，考试（考查）时间由教师提出计划报教务科统一安排在晚上或周末，考试工作量另计。

13．在总计划学时内设置的机动学时一般是用于教师灵活处理教材的，应在期末考试（考查）之前完成，不能放在期末考试（考查）之后。

14．复习课学时放在讲课学时内，讲课学时+习题课学时+课内实践学时+机动学时=总学时。

15．“需要的教学资源”一栏填写本课程需要的教学场地、教学条件等，如多媒体教室、机房、

实验室、教学软件等。
