出国升学申请操作说明
一、学生操作：
1、登录http://www.gradjob.com.cn/cms/index.html，点击“个人注册”。或直接进入http://www.gradjob.com.cn/personalArea/register2.jsp。
2、进入注册页面后，请点击红色字体后面“请激活”。
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3、进入“激活会员账号”，填写个人信息，同时设置登录密码。
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4、激活后返回主页面，使用身份证号和刚设置的密码登录。

5、在“应届毕业生专用”中选择“出国、升学不参加就业申请”。
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6、选择升学或出国的申请。
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7、填写申请中的各项内容后，按提交。注意申请项目是否选择正确。
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8、完成操作后及时将相关材料交到学校就业主管部门。
二、院校操作
1、更改学生帐号密码

如学生激活帐号后遗失密码，可在“学生数据管理”－“修改学生会员密码”，通过输入身份证号查找学生记录，然后按“修改密码”，即可帮学生重新设置密码。
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2、审批学生申请信息

学校根据学生提供的材料审核申请，并通过院校端系统上报就业方案及上传相关材料的图片。

进入“就业方案”－“审核非派遣申请”菜单，根据申请项目、审核状态等查询申请资料。学校审核学生提交的相关材料（如签证、入学通知书），然后在系统中提交申请并上传相关材料的图片文件，再打印申请表（一式四份），交学生核对无误后，分别由学生本人及家长签名确认和院系及学校就业主管部门审核，最后交省就业指导中心审批。
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图　查询申请
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图　上传图片

