[bookmark: _GoBack]采 购 验 收 申 请

茂名职业技术学院总务处：
现有我单位对合同项目名称：                       采购项目，已于     年   月    日供货安装完毕，具备验收条件（即可交付使用），请组织验收。
	验收前需提供的复印件资料
	序号
	资料名称
	数量
	备注

	
	1
	立项申请书
	
	

	
	2
	中标通知书或竞价材料
	
	

	
	3
	采购合同
	
	

	
	4
	采购清单（供货清单）
	
	

	
	5
	变更记录及相关纪要
	
	

	
	6
	其它
	
	

	使用部门经办人自检意见：

                                    经办人：
               年   月   日
注：物资设备类/服务类采购项目由使用部门出具自检意见；基建类采购项目由基建科出具自检意见；维修类采购项目由使用部门、维修部门共同出具自检意见。

	使用部门负责人预验收意见：


部门负责人：                     部门公章：
                             年   月   日



