附件3 

院校审核网上调整改派具体操作流程
1.网上审核。毕业生网上提交申请改派后，院校进行网上审核，核对毕业生提供的资料是否齐全，就业方案是否填报准确。具体操作如下：
登录“广东省大学生就业管理系统”，点击“就业方案”-“审批学生调整改派申请”。选择申请的记录，点击“审核”或双击打开。
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打开审核界面后，查看学生上传的资料，核对修改学生填报的改派信息，完成审核。
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2．确认收到纸质材料。学校收到学生纸质材料后在系统中点击“确认收到纸质材料”。
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3．调整改派后派发报到证。学校到省高校毕业生就业指导中心完成新报到证签发工作，领取了报到证后，在系统的“就业方案”—“学生调整改派后报到证派发管理”栏目登记报到证的派发情况。
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选择申请状态“院校审核纸质材料通过”，可以通过报到证号、姓名或学号查询学生情况。如勾选“学校收到报到证”选项，则查询的同时会在系统里确认收到报到证，学生的状态将更改为“可领取报到证”，学生申请的页面将提示“院校准备寄出报到证”。
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学校确认收到报到证后，选择“自取”的学生会收到领取报到证的短信通知。选择“邮寄”的需录入邮寄报到证的快递单号信息，系统将自动发出邮递信息的短信给学生。
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